
 

TABELA DE TAXAS ADMINISTRATIVAS 

ITEM DESCRIÇÃO 
PREÇO 
1ª VIA 

PREÇO 
2ª VIA E DEMAIS 

PRAZO 

1.  Histórico Escolar  Gratuito R$ 10,00 03 (três) dias úteis 
2.  Cancelamento de Matrícula Gratuito - 02 (dois) dias úteis 
3.  Trancamento de Matrícula Gratuito - 02 (dois) dias úteis 
4.  Guia de Transferência Gratuito - 05 (cinco) dias úteis 
5.  Reabertura de Matrícula Gratuito - - 
6.  Troca de Turma Gratuito - 05 (cinco) dias úteis 
7.  Declaração de Regularidade Acadêmica Gratuito R$ 8,00 02 (dois) dias úteis 
8.  Declaração Especial R$ 10,00 R$ 10,00 03 (três) dias úteis 
9.  Encaminhamento para Estágio Gratuito Gratuito 03 (três) dias úteis 
10.  Processo Seletivo para Matrículas Especiais Gratuito - - 
11.  2ª via do Boleto de Pagamento - Gratuito 01 (um) dia útil 
12.  Revisão de Prova Gratuito - 05 (cinco) dias úteis 
13.  Avaliação – 2ª Oportunidade Gratuito - - 

14.  Conteúdo Programático de Disciplina  
Gratuito para aluno 
regulamente matriculado no 
CESUPA 

03 (três) dias úteis 

15.  Conteúdo Programático de Disciplina 
R$ 5,00 para aluno não 
matriculado no CESUPA 

03 (três) dias úteis 

16.  Crédito em Disciplina Gratuito - 10 (dez) dias úteis 
17.  Diploma Gratuito - 30(trinta) dias úteis 
18.  Apostilamento em Diploma R$ 10,00 - 03 (três) dias úteis 
19.  2ª Via de Diploma - R$ 100,00 10 (dez) dias úteis 
20.  Declaração para Imposto de Renda Gratuito Gratuito 01 (um) dia útil 
21.  Ficha Individual de Avaliação Gratuito Gratuito 03 (três) dias úteis 
22.  Atestado de Conclusão de Curso Gratuito Gratuito - 
23.  Justificativa de Falta Gratuito - - 
24.  2ª Via da Carteira de Estudante Gratuito R$ 5,00 02 (dois) dias úteis 

25.  
Certificado de Conclusão curso Pós-
Graduação 

Gratuito R$ 50,00 
15 (quinze) dias 

úteis 
26.  Certidão de Estudos Gratuito Gratuito - 
27.  Ajuste de Matrícula Gratuito - - 
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